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Umowa — zlecenie Nr 1/EFS/2018

Zawarta w dniu 5 marca 2018 r. w Olsztynie pomigdzy

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Olsztynie majacym siedzibe w Olsztynie przy
ulicy Baltyckiej 65 zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

Arkadiusza Patureja — Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Olsztynie

a

Kamila Kaliszewska — Siwek, zamieszkala przy ulicy Eakowej 6, 11-034 Stawiguda zwang
dalej] Wykonawca

Umowa wspoélfinansowana przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego

W wyniku rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie warsztatow dla  uczestnikow
i uczestniczek projektu pn. ..Aktywizujemy i usamodzielniamy — 2” dofinansowanego ze
srodkow  Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego na lata 2014-2020 zostala zawarta
umowa 0 nastepujacej tresci:

§ 1.

|. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie warsztatow rozwoju osobistego na
rzecz 15 uczestnikoOw/uczestniczek z terenu MOF Olsztyna projektu pn.:
~Aktywizujemy i usamodzielniamy — 27 wspolfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminisko — Mazurskiego na lata 2014-2020.
Warsztaty skierowane sa do 15 wychowankéw pieczy zastgpezej zamieszkujgcych
na terenie MOF Olsztyna w wieku od 15 do 16 lat, ktorzy przygotowuja si¢ do
usamodzielnienia. Grupa ta w szczegolnosei wymaga wsparcia spolecznego
ukierunkowanego na podniesienie poczucia wlasnej wartosci umozliwiajgcego
podejmowanie wyzwan zwiazanych gléwnie z nauka oraz nabycia kompetencji
umozliwiajacych profesjonalne przygotowanie do wymogdéw obecnego rynku pracy.
Grupa ta bedzie mogla skorzysta¢ z réznych form wsparcia swojego rozwoju,
wchodzenia w doroste zycie i funkcjonowania w nim wsrod innych ludzi.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada uprawnienia i warunki do nalezytego wykonania
zadania

4. 7lozona w postgpowaniu oferta stanowi zalgcznik nr 1 do umowy.

5. SIWZ stanowi ztacznik nr 2 do umowy.
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§2.

Przedmiot umowy obejmuje blok warsztatow rozwoju osobistego skierowany
do mlodziezy w wieku 15-16 lat z podzialem na nastgpujace warsztaty:

1. Komunikacja spofeczna (termin wykonania: III 2018r. ) — dostarczenie wiedzy na
temat metod i sposobow przekazu informacji, ¢wiczenie umiejgtnosci rozmowy w
zyciu prywatnym jak réwniez w roznych sytuacjach spolecznych, zapoznanie si¢
z podstawowymi zasadami komunikacji interpersonalnej, nabycie umiej¢tnosci
jasnego wyrazania wlasnych uczué i potrzeb, ksztaltowanie umiejgtnosci stuchania,
umiejetnos¢ rozpoznawania wlasnych pragnien i ich wyrazania — jeden warsztat dla
15 0s6b trwajacy 4 godziny w podziale na dwie grupy (lacznie 8 godzin):

- grupa 1 — 7 0s6b z Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Olsztyna, warsztaty odbgda

si¢ w Olsztynie,

- grupa 2 — 8 0s6b z Migjskiego Obszaru Funkcjonalnego Olsztyna, warsztaty odbeda

si¢ w Olsztynie

2. Motywacja (termin wykonania: Il 2018r.) — okreslenie swoich celow, wewngtrzna
motywacja, ¢wiczenie umiejetnosci zamiany marzen na konkretne cele, osiagnigcie
sukcesu mimo roznych przeszkéd, wytrwanie na obranej przez siebie drodze —
jeden warsztat dla 15 0s6b trwajacy 4 godziny w podziale na dwie grupy (tacznie 8
godzin):

- grupa 1 — 7 0s6b z Miejskiego obszaru Funkcjonalnego Olsztyna, warsztaty odbeda

si¢ w Olsztynie,

- grupa 2 — 8 0s6b z Miejskiego Funkcjonalnego Olsztyna, warsztaty odbeda sig

w Olsztynie.

3. Budowanie wlasnej wartosci (termin wykonania: III 2018r.) — poznanie wiasnych
dobrych stron, nabycie umiejetnosci dokladnego oceniania swoich mozliwosci,
budowania pozytywnego wizerunku siebie, wzmacniania poczucia wlasnej
wartosci, rozwijania szacunku do siebie, wiary we wlasna skutecznos¢ — jeden
warsztat dla 15 osob trwajacy 4 godziny w podziale na dwie grupy (iacznie 8
godzin):

- grupa 1 — 7 0sdb z Miejskiego obszaru Funkcjonalnego Olsztyna, warsztaty odbgda

si¢ w Olsztynie,

- grupa 2 — 8 0sob z Miejskiego Funkcjonalnego Olsztyna, warsztaty odbedy sig

w Olsztynie.

4. Zasady savoir — vivre (termin wykonania: II-IV 2018r.) — zapoznanie si¢
z podstawowymi zasadami dobrych manier, znajomosci obowigzujgcych
zwyczajow, form towarzyskich i regut grzeczno$ciowych m.in.: form towarzyskich
(np. w miejscu pracy, u znajomych, na przyjeciach). komunikacji (telefoniczne),
internetowej), wygladu, prezentacji i wilasciwego ubioru, zachowania sig
w szczegolnych sytuacjach — jeden warsztat dla 15 oséb trwajacy 4 godziny

w podziale na dwie grupy (lacznie 8 godzin):
Wz,
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- grupa 1 — 7 0sob z Miejskiego obszaru Funkcjonalnego Olsztyna, warsztaty odbeda

si¢ w Olsztynie,

- grupa 2 — 8 o0s0b z Miejskiego Funkcjonalnego Olsztyna, warsztaty odbeda si¢

w Olsztynie.

5. Radzenie sobie ze stresem (termin wykonania: IV-V 2018r.) — r6zne rodzaje stresu,
jego przyczyny i zrodla, sposoby i metody radzenia sobie ze stresem — jeden
warsztat dla 15 osob trwajacy 4 godziny w podziale na dwie grupy (lacznie 8
godzin):

- grupa 1 — 7 0sob z Miejskiego obszaru Funkcjonalnego Olsztyna, warsztaty odbgda

sie w Olsztynie,

- grupa 2 — 8 0sob z Miejskiego Funkcjonalnego Olsztyna, warsztaty odbeda si¢

w Olsztynie.

6. Umiejetnos¢ rozwigzywania konfliktéw (termin wykonania: V-VI 2018r.) — nabycie
praktycznych umiejetnosci radzenia sobie w sytuacjach konfliktowych, zwigkszenie
umiejetnosci komunikowania si¢ w sytuacjach trudnych, strategie radzenia sobie
w konflikcie, budowanie bardziej satysfakcjonujacych relacji z ludZzmi — jeden
warsztat dla 15 osob trwajacy 4 godziny w podziale na dwie grupy (lacznie 8
godzin):

- grupa 1 — 7 0sob z Miejskiego obszaru Funkcjonalnego Olsztyna, warsztaty odbeda

si¢ w Olsztynie,

- grupa 2 — 8 0s6b z Miejskiego Funkcjonalnego Olsztyna, warsztaty odbeda si¢

w Olsztynie.

7. Zarzadzanie czasem (termin wykonania: VI-VII 2018r.) — trening efektywnego
zarzadzania czasem w codziennym zyciu, analiza wlasnych zasobow i potrzeb.
planowanie dziatan, nabycie umiej¢tnosci jak poradzi¢ sobie z poczuciem braku
czasu, jak zorganizowac prace wlasna, by osiaga¢ wyznaczone cele i eliminowa¢
niekorzystne nawyki — jeden warsztat dla 15 osob trwajacy 4 godziny w podziale na
dwie grupy (lgcznie 8 godzin):

- grupa 1 — 7 0sob z Miejskiego obszaru Funkcjonalnego Olsztyna, warsztaty odbeda

si¢ w Olsztynie,

- grupa 2 — 8 0sob z Miejskiego Funkcjonalnego Olsztyna, warsztaty odbeda si¢

w Olsztynie.

§ 3.

Termin realizacji zamowienia do 31.07.2018r.

§4.
1. Kazdy warsztat w podziale na dwie grupy bedzie trwat 4 godziny dydaktyczne

w systemie zaje¢ popoludniowych lub weekendowych, jeden raz w miesigcu
( z uwagi na realizowanie obowiazku szkolnego). co daje facznie 56 godzin.
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2. Podczas realizacji calej ustugi. a takze w szczegolowych programach zajec
warsztatowych uwzglednione zostana tresci skierowane do obu plei w zakresie
przeciwdzialania wystepowaniu potencjalnie mozliwych barier rownosciowych czy
dyskryminacji np. w obszarze pracy czy zycia rodzinnego. Ponadto programy
warsztatow zostang zweryfikowane przez kadre zarzadzajaca Zamawiajacego czy
nie zawieraja one bezposrednich tresci sprzecznych z zasadg rownosci szans kobiet
1 mezezyzn.

3. Termin wykonania warsztatbw moze ulec zmianie po konsultacji pomigdzy
Wykonawca a Zamawiajacym oraz po ich obopolnej akceptacji potwierdzonej na
pismie. Powyzsze nie wymaga zmiany tresci umowy oraz sporzadzania aneksu
w tym zakresie.

§5.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1. Prowadzenia dokumentacji w zakresie prowadzonych dzialan,

2. Wspolpracy z koordynatorem projektu pn.: ,,Aktywizujemy i usamodzielniamy — 2"
oraz z innymi pracownikami zatrudnionymi w projekcie,

3. Prowadzenia warsztatow, zgodnie z harmonogramem ustalonym i zatwierdzonym
przez Zamawiajacego,

4. Umieszczenia logo RPO WiM 2014-2020 i logo Unii Europejskiej na wszystkich
dokumentach 1 materialach dotyczacych realizacji warsztatow oraz na
zaswiadczeniach, zgodnie z Ksigga identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakow programow polityki spojnosei na lata 2014-2020.

5. Oznaczenia sal wykladowych w ktorych beda odbywaly si¢ warsztaty poprzez
umieszczenie — informacji promujgcej projekt,

6. Wydania kazdemu uczestnikowi zaswiadczenia o ukonczeniu warsztatow,

7. Prowadzenia stosownej dokumentacji w postaci:

- dziennika zaje¢ zawierajacego liste obecnosci z podpisami uczestnikow, wymiar
godzin 1 tematy zajg¢,
- rejestru wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie warsztatow wraz
z ich kserokopia potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.
- ankiet oceniajacych warsztaty,
- list potwierdzajacych odbior materialéw szkoleniowych.

8. Zapewnienia sali wykladowej, ktora powinna by¢ dostosowana do ilosci o0sob
skierowanych na warsztaty z uwzglednieniem osdb z niepelnosprawnosciami,
odpowiednio wyposazona w sprzet i pomoce dydaktyczne umozliwiajgce
prawidlowa realizacj¢ zajec,

9. Zapewnienia jednej przerwy kawowej podczas  warsztatow  dla
uczestnikow/uczestniczek, na ktore] zagwarantowane begda co najmniej: kawa,
herbata, woda, mleko, cukier, cytryna, drobne stone lub slodkie przekgski typu
paluszki lub kruche ciastka,

10. Zapewnienia dla kazdego uczestnika/uczestniczki materialow szkoleniowych do
przeprowadzenia warsztatow, w tym:

- teczka: wielkos¢ — A4, kartonowa, na gumke

RV
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- notes biurowy: kolor kartki — bialy, wielkosé: A4, ilo$¢ kartek: 50
- dlugopis: metalowy/plastikowy, wklad: niebieski/czarny: piszacy

11. Nadzoru nad sprawami organizacyjnymi zwiazanymi z uczestnikami projektu,
w tym podanie min. siedem dni wezesniej Zamawiajacemu terminu i miejsca
spotkania, czuwanie nad ich obecnoscia podczas warsztatow,

12. Przekazania Zamawiajagcemu w wersji elektronicznej listy 0sdb nieobecnych na
danym warsztacie w terminie do 2 dni roboczych od daty zakonczenia warsztatu.

§ 6.

Do obowiazkoéw Zamawiajacego nalezy:
1. Stala wspotpraca z Wykonawca.
Przekazanie listy uczestnikow/uczestniczek wraz z danymi kontaktowymi.,
Informowanie uczestnikow/uczestniczek o miejscu i terminie warsztatow,
Pokrycie kosztéw dojazdu uczestnikow/uczestniczek do miejsca przeprowadzenia
warsztatow,
5. Przyjmowanie i weryfikacja wszelkich dokumentéw powstatych w toku
wykonywania zamowienia.

o

8T

I. Za wykonanie umowy Zamawiajgcy zaplaci Wykonawey wynagrodzenie
w wysokosci 105,00 zI. brutto za godzing pracy (stownie: sto pie¢ zt. 00/100), co
daje facznie wynagrodzenie w maksymalnej wysokosci 5.880.00 zt. brutto (stownie:
pigc tysigcy osiemset osiemdziesiat zt. 00/100) przelewajgc nalezng kwote na konto
Wykonawcey wskazane w rachunku, po zakonczeniu ustugi w terminie 14 dni od
daty otrzymania rachunku oraz wymaganych dokumentow.

Dopuszcza si¢ czesciowe platosci po zrealizowaniu czesei godzin przed

calkowitym zakonczeniem ustugi po przekazaniu stosownych dokumentow.

3. Zamawiajgcy zastrzega, ze ilos¢ osob w grupach moze zosta¢ zmniejszona
z powodu rezygnacji uczestnikow/uczestniczek z projektu co nie wplynie na
zmiang kosztow ustugi.

4. Wykonawca zobowiazuje sie do zlozenia koficowych dokumentéw rozliczeniowych
o ktorych mowa w § 5 ust.7 oraz rachunku za wykonanie ustugi w terminie do
10.08.2018r.

1

§ 8.

Z wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 bedzie potracana zaliczka na podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych oraz sktadki na ubezpieczenie emerytalno — rentowe i zdrowotne,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz zlozonym oswiadczeniem.
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§9.

1. Wykonawca odpowiada za sumienne i staranne wykonanie spraw zleconych.

2. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcey kare umowna z tytulu odstagpienia od umowy
przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego
w wysokosci 10 % catosci kwoty wynagrodzenia brutto.

Ll

przez

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng z tytulu odstgpienia od umowy

ktorgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy

w wysokoscei 10 % catosci kwoty wynagrodzenia brutto.

4. Za kazdy dzien opoznienia w dostarczeniu dokumentéw okreslonych w § 7 pkt 4
umowy Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty kary umownej w wysokosci 1 %
wynagrodzenia naleznego mu na podstawie niniejszej umowy.

§ 10.

I. Zamawiajacy wskazuje osobe do kontaktu — Aneta Markowska — 089-544-38-08
2. Wykonawca wskazuje osobe do kontaktu — Kamila Kaliszewska-Siwek — 662-217-

320

§ 11.

1. Zmiany postanowien niniejszej umowy moga nastgpi¢ za zgoda obu stron w formie
pisemnego aneksu.
2. Warunki zmiany umowy:
1) zmiana terminu wykonania:

3)

4)

a) na skutek uzgodnien pomigdzy Stronami dotyczacych skrocenia
terminu o uzgodniony okres,
b) z powodu przyczyn zewngtrznych niezaleznych od Zamawiajacego
oraz Wykonawcy, skutkujgcych niemozliwoscig realizacji Umowy
w terminie,
zmiana sposobu realizacji umowy wynikajaca ze zmian w obowigzujacych
przepisach prawa w zakresie wynikajacym ze zmian przepisow,
zmiana przepisow prawa Unii Europejskiej lub prawa krajowego,
powodujgca koniecznosé dostosowania umowy do zmiany przepisow, ktora
nastapila w trakcie realizacji umowy,
zmniejszenie zakresu umowy, a tym samym wynagrodzenia. z przyczyn
o obiektywnym charakterze lub istotnej zmiany okolicznosci powodujace;,
ze wykonanie czesci zakresu realizacji umowy nie lezy w interesie
Zamawiajacego.
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§ 12.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze
stron.
Zamawiajacy Wykonawca
Kamila Kali i :
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UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta w dniu 5 marca 2018 r. w Olsztynie pomiedzy

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Olsztynie majacym siedzibg w Olsztynie
przy ulicy Battyckiej 65 zwanym dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:
Arkadiusza Patureja — Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Olsztynie

a

Kamila Kaliszewskg — Siwek , zamieszkujagcg przy ulicy takowej 6, 11-034
Stawiguda, zwang dalej Wykonawcg

W wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie warsztatow dla
uczestnikow i uczestniczek projektu pn. ,Aktywizujemy i usamodzielniamy — 2"
dofinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego na
lata 2014-2020 zostata zawarta umowa, przy wykonywaniu ktorej niezbedne jest
udostepnianie danych osobowych uczestnikow powyzszego projektu.

§1

1. W zwigzku z wykonywaniem przez Wykonawce ustugi w projekcie w ramach
umowy Nr 1/EFS/2018 z dnia 5 marca 2018 r. ,powierza mu sie zgode na
przetwarzanie danych osobowych.

2. Dane osobowe stanowigce zbior danych udostepniane Wykonawcy
w warunkach niniejszego paragrafu , okresla sie w nastepujacym zakresie:

a) nazwiska,

b) imienia,

c) adresu zamieszkania,

d) daty i miejsca urodzenia,
e) wyksztatcenie,

f) PESEL

§2

1. Zleceniodawca powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
w trybie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2016 r. poz. 922) w zwigzku z przeprowadzeniem warsztatow w
ramach projektu ,Aktywizujemy i usamodzielniamy - 2” wspotfinansowanego ze

M oz
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srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego na lata 2014-2020.

. Na podstawie art. 31 ustawy, Zleceniobiorca jako administrator danych
osobowych, powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
w imieniu i na rzecz Zleceniobiorcy, na warunkach opisanych w niniejszej
umowie.

. Umowa nie upowaznia Wykonawcy do dalszego powierzenia przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w imieniu i na rzecz
Zleceniodawcy, innym podmiotom.

. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Wykonawcy przez
Zleceniodawce wyitacznie w celu realizacji projektu, tj. do przeprowadzenia w/w
warsztatow, udzielania wsparcia uczestnikom projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego na lata 2014-
2020.

. Zleceniodawca powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
w zakresie okreslonym w § 1.

§3

. Zleceniobiorca powierza Wykonawcy przetwarzanie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych na okres zgodny z okresem realizacji umowy
ti od 5 marca 2018 r. do 31.07.2018 r., z mozliwoscia ewentualnego
przedtuzenia do dnia 10.08.2018r.

§4

. Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania przypisow ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz rozporzgdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych
i organizacyjnych, jakimi powinny odpowiada¢ urzgdzania i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych

(Dz. Uz 2004 nr 100, poz. 1024)

. W przypadku naruszenia przepisow ustawy lub niniejszej Umowy z przyczyn
lezagcych po stronie Wykonawcy, w nastepstwie, czego Zleceniodawca, jako
administrator danych osobowych zostanie zobowigzany do wyplaty
odszkodowania lub zostanie ukarany karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie
pokry¢ Zleceniodawcy poniesione z tego tytutu straty i koszty.

§5

. Dostep do powierzonych Wykonawcy danych osobowych mogg posiadac tylko
osoby, ktére posiadajg upowaznienie zgodnie z art. 37 ustawy o ochronie

danych osobowych
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2. Wykonawca o$wiadcza, Ze spetnia wymagania ustawy o ochronie danych
osobowych dotyczace zabezpieczenia  danych przed ich udostgpnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong oraz
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy.

§6
1. Zleceniodawca ma prawo rozwigzac niniejszg Umowe bez zachowania terminu
wypowiedzenia, gdy Wykonawca:

1) wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z niniejsza Umowa,

2) powierzyt przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez zgody
Zleceniodawcy,

3) nie zaprzestanie niewtasciwego przetwarzania danych osobowych,

4) zawiadomi o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania niniejszej
Umowy, a w szczegdlnosci niespetniania wymagan okreslonych w § 4.

§7
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§8

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

2. Spory wynikfe z tytutu Umowy bedzie rozstrzygat Sad wiasciwy dla miejsca
siedziby Zleceniodawcy.

§9

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z przeznaczeniem
dla kazdej ze stron umowy.

Zamawiajacy Wykonawca
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